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Dwuletni cyki ksztalcenia (cztery semestry) zs
|\

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje odbywa sie pod koniec IV semestru

EKA.01. Obstuga klienta w jednostkach

administraciji
* Z innowacjg pedagogiczng

Technik administracji
posiada kwalifikacje zawodowe zwigzane
Z rozumieniem | stosowaniem w praktyce
norm prawnych, przejawiajgce sig

Stuchacz

zdobedzie umiejetnosci:

* gromadzenia dokumentacji
| informacji, w tym informacji

e zasad Mwm o 0 charakterze ekonomicznym

organizacji kazdej zbiorowosci ludzkie). i statystycznym,

* By zwigkszy¢ szanse zatrudnienia, « wewnetrzna koordynacja
moZna bra¢ udziat w zajgciach: dzialalnosci jednostek
rejestratorka |ub sekretarka organizacyjnych,
medyczna. * sporzadzania sprawozdan,

Zgodnie z ustawg o systemie informacji protokolow z posiedzen i1 zebran,

w ochronie zdrowia, od [X2014 r. lecznice opracowywania projekiow aktow
powinny przejs¢ z analogowej na ﬂdmlﬂgzh?[}ﬂ"?d;l. :
elektroniczna dokumentacje medyczna, e e (YOI R
S i konczacego sie wydaniem decyzji
% co wigZe sig Z zatrudnianiem na administracyinei,

= prowadzenia podstawowe)
dokumentacji ksiegowe],
planowania kosztow i przychodow,
gospodarowania majatkiem oraz
nadzorowania innych pracownikow.

personelu.

% oddziatach specjalnie wykwalifikowanego
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B Mozliwosci zatrudnienia w :

B - administracji rzadowej | administracjach specjalnych,

B - jednostkach samorzadu terytorialnego,

= urzedach marszatkowskich,powiatowych, miejskich, gminnych,

¢ + zakladach ustugowych nie wymagajacych innych specjalistycznych kwalifikacji,
- oraz Jako sekretarka medyczna 1 rejestratorka (z przygotowaniem z zakresu
sfuzby zdrowia).



